Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение
детский сад № 52
	352924, г. Армавир, ул. Новороссийская, 145



	Номер документа
	Дата

	81 - од
	22.09.2019г





П Р И К А З
(распоряжение)

О работе консультационного центра МАДОУ № 52
 в 2019-2020 учебном году
На основании приказа управления образования администрации
муниципального образования города Армавира от 17 сентября 2019года
 № 579 «Об организации работы консультационных центров в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях муниципального образования город Армавир», приказа МАДОУ N 52  от 
[bookmark: _GoBack]22 сентября 2019года № 81 - од, положения МАДОУ «Положение о консультационном центре для родителей (законных представителей),обеспечивающих получение детьми дошкольного образования», в целях обеспечения получения образования, оказания методической, психолого - педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям, чьи дети получают дошкольное образование, п р и к а з ы в а ю : 
1. Для оказания консультационной помощи родителям (законным представителям) детей, не охваченных дошкольным образованием, утвердить состав консультационного центра на 2019-2020 учебный год:
Пискунова Алла Алексеевна	, старший воспитатель
Сапелкина Айгюль Рашидовна, педагог - психолог
Мешайкина Виолетта Леонидовна	, учитель - логопед
Кумскова Марина Сергеевна	, инструктор по физической культуре
Кучерова Тамара Васильевна, 	медсестра.
2. Работу консультационного центра осуществлять в соответствии с Положением о консультационном центре для родителей (законных представителей), обеспечивающих получение детьми дошкольного образования.
3. Утвердить график функционирования консультационного центра.
4. Утвердить План работы консультационного центра.
5. Членам консультационного центра осуществлять взаимодействие с родителями (законными представителями) и детьми в форме:
1) Консультирования по вопросам, касающимся воспитания, развития и
обучения детей в соответствии с их возрастными особенностями;
2) Проведения мастер-классов, игр, упражнений, игровых тренингов с
родителями (законными представителями).
6. Старшему воспитателю вменить в обязанность:
1). Общую координацию деятельности консультационного центра;
2) Назначение ответственных,  за подготовку и проведение перечисленных
форм взаимодействия с родителями (законными представителями) и нх детьми;
7.  Разработку графика работы консультационного центра.
8. Организацию работы  с педагогами по составлению конспектов игровых тренингов, мастер-классов, практикумов и др.
9. Приказ вступает  в силу с момента его подписания.
10. Контроль  за исполнением приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ № 52 __________________ С.В. Слесаренко
С приказом ознакомлены:  ______________ А.А. Пискунова      
________________Т. В. Кучерова
_____________ В.Л. Мешайкина
____________   М.С. Кумскова
     _______________ А.Р. Сапелкина
















Приложение № 1
Состав
консультационного центра
	№ п/п
	Ф.И.О. специалиста
	Должность

	1.
	Пискунова Алла Алексеевна
	Старший воспитатель

	2.
	Сапелкина Айгюль Рашидовна
	Педагог - психолог

	3.
	Мешайкина Виолетта Леонидовна
	Учитель - логопед

	4.
	Кумскова Марина Сергеевна
	Инструктор по физической культуре

	5. 
	Кучерова Тамара Васильевна
	медсестра



Приложение №2 

Типовые функциональные обязанности руководителя консультационного центра 
Заведующий ДОУ осуществляет: 
1) общее руководство деятельностью консультационного центра; 
2) внешнее взаимодействие с ДОУ различных форм, представителями родительской общественности; 
3) внешнее взаимодействие с ведомствами муниципального                                   и регионального уровней исполнительной власти в сфере образования (предоставление справочной и отчетной документации по направлениям деятельности консультационного центра.

 Типовые функциональные обязанности старшего воспитателя, педагога-психолога, учителя-логопеда, воспитателя, музыкального руководителя, инструктора по физической культуре, медицинской сестры консультационного центра 
Старший воспитатель, педагог-психолог, учитель-логопед, воспитатель, музыкальный руководитель, инструктор                                по физической культуре, медицинская сестра консультационного центра осуществляют внутреннее взаимодействие между собой, а также внешнее взаимодействие с дошкольными образовательными организациями различных форм, родителями (законными представителями), обеспечивающими получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования.

Приложение № 3
Режим, график работы 
консультационного центра 
	№
п/п
	Направления работы
	Режим 
работы
	Ответственные

	1.
	Консультативная помощь   для родителей
(законных представителей) по вопросам воспитания и организации самостоятельной
деятельности детей.

	Понедельник
16.00 - 17.00
	Заведующий

	2.
	Консультативная помощь   для родителей
(законных представителей) по вопросам воспитания и организации самостоятельной
деятельности детей.

	Вторник
16.00 - 17.00

	Старший воспитатель

	3.
	Индивидуальные консультации специалистов консультационного центра
	Четверг
16.00 - 17.00
	Учитель - логопед

	4.
	Индивидуальные консультации специалистов консультационного центра
	Пятница
16.00 - 17.00
	Педагог -психолог

	5.
	Консультативная помощь  по вопросам
художественно-эстетического, физического развития
	По мере необходимости, по запросу
	Музыкальный руководитель,
 Инструктор по физической культуре


Приложение № 4

План работы консультационного центра

	Месяц
	Описание мероприятия
	Ответственные
	Ожидаемый результат

	
	Организационный этап
	

	
	
	
	

	
	Практический этап
	

	
	
	
	

	
	Итоговый этап
	

	
	
	
	



Приложение № 5

ФОРМА бланка обращения (запроса) 

	Ф.И.О. родителя (законного представителя)

	

	Домашний адрес, e-mail или номер телефона для обратной связи

	

	Фамилия, имя ребенка, возраст
	

	Суть вопроса (описание проблемы)

	



Приложение №6
ФОРМА
заявления на предоставление методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), обеспечивающим получение детьми дошкольного образования 

                                                Заведующему 
             _____________________________________________
                     (ФИО)
                         ____________________________________________
                                           (ФИО родителя (законного представителя)
Паспортные данные: серия _________ № __________
кем и когда выдан _____________________________
                  Адрес (регистрация по месту жительства):_________ ________________________________                                         
_____________
Фактический адрес проживания:_________________
_____________________________________________
Контактный телефон:__________________________

Заявление.

Прошу оказывать мне (моему ребенку) методическую, психолого-педагогическую, диагностическую и консультативную помощь в образовании и воспитании моего ребенка:

(ФИО ребенка)
Дата рождения (число, месяц, год) «______» _________________ 20_______
Свидетельство о рождении (серия, номер) ________________ №_____________
_________________________ /_____________________________ /
(подпись)                                                           (ФИО родителя)

«____» ______________ 20___ г.

Приложение №7
Согласие субъекта
на обработку его персональных данных
	Оператор, получающий согласие субъекта персональных данных: наименование МАДОУ № 52 
в лице заведующего Слесаренко С.В.
                                                        
адрес: город Армавир, ул .Новороссийская,145
_______________________________________________
Субъект персональных данных:
ФИО родителей (законных представителей) ребенка
фамилия ______________________________________
имя __________________________________________
отчество ______________________________________
адрес:_________________________________________
______________________________________________
документ, удостоверяющий личность (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________



          
















Настоящим  заявлением я (мы), 
Мама, _____________________________________________________________________________,    паспорт_________№______________выдан__________________________________________ , проживающая по адресу ____________________________________________________. 
Папа,___________________________________________________________________________,    паспорт_________№______________выдан_______________________________________ , проживающий по адресу ______________________________________________________.

в соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона  от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МУНИЦИПАЛЬНОМУ АВТОНОМНОМУ ДОШКОЛЬНОМУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ ДЕТСКОМУ САДУ № 52 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД АРМАВИР (далее МАДОУ № 52), на обработку персональных данных своих и моего ребенка
____________________________________________________________________________________
                                                                                                           (Ф. И. О. ребенка)
Дата рождения________________________________________ 
место рождения ______________________________________

1. Цель обработки моих персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных актов, ведение учета родителей (законных представителей), обеспечение взаимодействия участников образовательного процесса, обеспечение правовой и социальной защиты обучающихся.
2. Цель обработки персональных данных моего ребенка: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, ведение учета обучающихся, оказание образовательных услуг в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанником.
3. Перечень моих персональных данных, на обработку которых даю настоящее согласие:
3.1. фамилия, имя, отчество, адрес и дата регистрации по месту жительства, фактическое место жительства, гражданство, домашний и мобильный телефоны, паспортные данные, семейное положение, данные о составе семьи, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, место работы, должность, доходы, СНИЛС, ИНН, банковский номер лицевого счета;
3.2. данные о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о возможности включения моего ребенка в списки для предоставления различных льгот – при условии, что являюсь инициатором получения МАДОУ № 52 этих сведений.
4. Перечень персональных данных моего ребенка, на обработку которых дано настоящее согласие:
4.1 фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, адрес и дата регистрации по месту жительства, фактическое место жительства, гражданство, данные свидетельства о рождении, данные о состоянии здоровья, необходимые для защиты жизни и здоровья моего ребенка, создания оптимальных условий по уходу и присмотру, СНИЛС, номер медицинского страхования, фото и видео.
5. Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие:
Сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в т. ч. передача), блокирование, уничтожение персональных данных.
6. Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии  и при непосредственном участии человека. 
7. Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящим я также выражаю сове согласие на передачу моих персональных данных и персональных данных моего ребенка следующим органам и организациям, вышестоящим по отношению МАДОУ № 52: органам власти и управления образования, правоохранительным органам, централизованной бухгалтерии, детской городской поликлинике.
Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия 
О моих правах и обязанностях ознакомлен:
«_____» ________________20___ г.              _________________               ______________________                                                                                                                                                                     
                                                                                                           (подпись)                                            (расшифровка подписи)
«_____» ________________20___ г.              _________________               ______________________                                                                                                                                                                     
                                                                                                           (подпись)                                            (расшифровка подписи)
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Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение   детский сад № 52  

352924, г. Армавир, ул. Новороссийская, 145  

 

Номер документа  Дата  

81  -   од  2 2. 09.2019 г  

      П Р И К А З   (распоряжение)     О работе консультационного центра МАДОУ № 52     в 2019 - 2020 учебном году   На основании приказа управления образования администрации   муниципального образования города Армавира от   17 сентября 2019года     № 579 «Об  организации работы консультационных цен тров в  муниципальных дошкольных  образовательных  учреждениях  муниципальн ого образования город Армавир», приказа МАДОУ N 52    от    22 сентября 20 19года   № 81  -   од , положения МАДОУ   «Положение о  консультационном   центре для родителей (законных   представителей),обеспечивающих получение детьми дошколь ного  образован ия», в   целях обеспечения получения образования, оказания  методич еской, психолого   -   педагогической,   диагностической и  консультати вной помощи родителям, чьи дети   получают дошкольное  обра зование, п р и к а з ы в а ю :    1. Для оказания консультационной помощи  роди телям (законным  представителям)  детей, не охваченных дошкольным   образованием, утвердить  состав  консультационного центра на 2019 - 2020 учебный год:   Пискунова Алла Алексеевна   , с тарший воспитатель   Сапелкина Айгюль Рашидовна, п едагог  -   психолог   Мешайкина В иолетта Леонидовна   , у читель  -   логопед   Кумскова Марина Сергеевна   , и нструктор по физической культуре   Кучерова Тамара Васильевна ,    медсестра .   2. Работу консультационного центра осуществлят ь в соответствии с  Положением о  консультационном центре для родит елей   (законных  представителей),  обеспечивающих получение детьми дошкольного  образования.   3. Утвердить график функционирования консультационного центра.   4.   Утвердить План работы консультационного центра.  

